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Pan Adrian Kolodziej ! |

Na podstawie obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu| Miejskiego

w Nysie ustalam Pana nastepujgcy zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosei
IQ

1. Zadania z zakresy ochrony informacji niejawnych: \

- 2. Zadania z zakresu spraw obronnych: {

' Zadania i obowigzki: /

sierpnia 2010 o ochronie informacji niejawnych. |
Pomoc w prowadzeniu Kancelarii Materiatow Niejawnych. ’
Pomoc w dokonywaniu okresowych przegladéw dokumentacji niejawnych.

Pomoc w nakladaniu $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzec
prowadzenie dokumentacji dotyczacej $wiadczen.

Pomoc w przeprowadzaniu kontroli stanu utrzymania rzeczy
nieruchomosci przeznaczonych na cele $wiadczen.

Prowadzenie i biezgca aktualizacja planu akeji kurierskie;.

Pomoc w organizacji szkolenia i treningéw akc;ji kurierskiej w ramach
zbrojnych na potrzeby obronne panstwa.

Wspodttworzenie systemu pelnienia stuzby statego dyzuru wraz z Prowadze iem
stosownej dokumentacji.

Biezaca aktualizacja i wspotprowadzenie dokumentacji punktu kontakt
Pomoc w opracowywaniu i aktualizacji corocznego planu szkol
urzgdu.

Pomoc w opracowywaniu i aktualizacji planéw w zakresie obronnosci.
Pomoc w opracowaniu rocznych sprawozdan z realizacji zadan obronnych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
Pomoc w przygotowaniu i prowadzeniu rejestracji oséb podlegajacych kwali
wojskowej.
Wspoélprowadzenie listy osob podlegajacych obowigzkowi stawienia si
kwalifikacji wojskowe;j.

Przygotowanie i wspolprowadzenie kwalifikacji wojskowe;. ‘
Wspétiworzenie postanowient o przymusowym doprowadzeniu osob uchylajacych sie
przed komisjg wojskows.
Prowadzenie ewidencji 0s6b poszukiwanych o nieuregulowanym stawiennictwie do
rejestracji i kwalifikacji wojskowe;j.
Pomoc w biezagcym rozliczaniu zolnierzy rezerwy po odbytychj’ ¢wiczeniach -

przygotowanie do wyplaty §wiadczen rekompensujgcych. 1
Biezace prowadzenie planu przygotowan podmiotéw leczniczych na %trzeby obronne

panstwa
'realizacji| zadan

Pomoc w opracowywaniu corocznego bilansu medycznego.

Wspoltworzenie planu operacyjnego wraz z opracowywaniem kart
operacyjnych.




¢ Pomoc w opracowaniu dokumentacji dotyczacej dystrybucji preparat
mieszkancéw miasta i gminy na wypadek wystapienia zagrozenia rag
pomoc w opracowywaniu dokumentacji zastepczych miejsc szpitalnycl
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Jest Pan uprawniony do:
Przetwarzania informacji niejawnych na podstawie wydanego upov
Przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zakres;

3,

L
2.

111

Ponosi Pan odpowiedzialnosé za:
sumienne wykonywanie obowigzkoéw siuzbowyj;h
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Zakres uprawnien i upowaznien:

pracowniczych.

Obstuga systemu informatycznego oraz urzgdzen wchodzacych

stuzacych do przetwarzania danych, zgodnie z przepisami ust
danych osobowych i ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Zakres odpowiedzialnoSci:

Nalezyte i
zakresem czynnosci.

Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej zgodnie z ustawg o ochi

niejawnych.
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Przestrzeganie tajemnicy danych osobowych oraz zasad przetwivarzania danych

osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.
Przestrzeganie przepisow bezpieczenistwa i higieny pracy oraz p.p
Nalezyte wykonywanie obowigzkéw wymienionych w art. 24 i
zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych ( I
poz. 1202).
Przestrzeganie dyscypliny pracy, zgodnie z przyjetym w Urzedz
Pracy.

Dbatos¢ o mienie spoteczne, tad i estetyke miejsca pracy.

Zakres podleglosci stuzbowej:

Podlegly kierownikowi biura.
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art. 25 ustawy
z. U. z 2014r.,

ie Regulaminem

Niniejszy zakres czynnosci przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje sig do jego realizacyi.
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